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RESOLUQI\O CBH - RIO DOIS RIOS N° 019 DE 26 DE ABRIL DE 2012

DISPOE SOBRE O CUSTEIO DAS DESPESAS DOS MEMBROS DO
COMITE DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO DOIS RIOS, QUE
VENHAM REPRESENTA-LO OFICIALMENTE, E DE CONVIDADOS
OFICIAIS. :

O COMITE DE BACIA DA REGIAO HIDROGRAFICA RIO DOIS RIOS (CBH - RIO DOIS RIOS),
criado pelo Decreto Estadual N° 41.472, de 11 de setembro de 2008, do Governador do Estado
do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuictes legais, e;

Con51derando A Lein® 3.239 de 02 de agosto de 1999 e o Decreto n° 35.724 de 18 de Junho de
- 2004 que regulamentam a competéncia do Comité em destinar recursos fmancelros do Fundo

Estadual de Recursos Hldncos do Rio de Janeiro para apl:cagao

Considerando Os valores constantes no Anexo |, Grupo |l, do Decreto Estadual n® 41.644 de 15
de janeiro de 2009, alterado pelo Decreto Estadual n° 42.896 de 24 de margo de 2011, este

Comité

'RESOLVE:

CAPiTULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Aprovar o custeio das despesas dos membros do CBH-Rio Dois Rios e de convidados

oficiais que venham participar das reunides do Comite.

§ 1° O custeio de despesas referente a alimentacdo e hospedagem sera efetuado mediante o
pagamento de diarias. ;
S 50) custe1o de despesas referente a deslocamento e inscrigdo em eventos sera efetuado

mediante reembolso. : [ 1
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Art. 2° O custeio das despesas é condicionado:

I — a autorizacdo prévia, por correio eletrdnico ou por escrito, da despesa pelo (a) Presidente do
CBH- Rio Dois Rios; : '
Il — a disponibilidade de recursos financeiros;

Il — aos limites estabelecidos nos Anexos | e IV desta Resolugo.

§ 1° O custeio das deépesas do (a) Presidente CBH- Rio Dois Rios devera ser autorizado
previamente por e-mail ou pbr escrito pelo (a) Vice-Presidente do CBH- Rio Dois Rios.

§ 2°Em caso de viagem ao exterior, previamehte aprovada pelo Plenario do CBH - Rio Dois Rios
os limites de despesas para fins de reembolso ou diéria serdo fixados em cada caso pelo Diretorio

Colegiado, levando-se em consideracao a realidade econdmica do pais visitado.

Art. 3° E vedado o pagamento de outra retribuicio de carater indenizatério cumulativamente.

CAPITULO I
DO REEMBOLSO DE DESPESAS

Art. 4° O pagamento do reembolso sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apos a
comprovagdo do atendimento ao disposto no Artigo 2° desta Resolucdo e apos o recebimento

pela AGEVAP da seguinte documentaco:

I — formulario “Solicitacdo de reembolso” (Anexo lI), devidamente preenchido;

Il — formulario “Relatério de Viagem” (Anexo Il), devidamente preenchido;

lll — notas fiscais das despesas e comprovantes de embarque originais, colados s,eparadafnente
em papel A4 e atestados pelo mefnbrolconvidado solicitante;

v - autorizat;éo de despesas pelo ‘(a) Presidente, em se tratando de despesas de membro ou

convidado oficial; : :
V — autorizagdo de despesas pelo (a) Vice-Presidente, em se tratando de despesas do (&)

Premdente do CBH- Rio Dois Rios.



A COMITE DE BACIA DA REGIAO
Comlterlc:h;e Bac:aMraflca HIDROGRAFICA RIO D OIS RIOS

Paragrafo Unico. Os convidados oficiais deverdo apresentar, além dos documentos elencados

nos incisos I, Il e IV deste artigo, a Carta Convite que justifique a pertinéncia do reembolso.

Art. 5° O pagamento do reembolso relativo as despesas decorrentes do deslocamento terrestre
sera realizada: : o '

I — mediante a apresentacao de comprovantes fiscais valldos devidamente datados identificados
com o nome do membro e descngao do itinerario.

II'= até o valor maximo estabelecido na tabela constante no Anexo | desta Resoluc&o, por evento.

Paragrafo (nico - As notas fiscais de combustivel, os recibos de pedagio e estacionamento
serdo reembolsados desde que sejam compativeis com o evento e o trecho percorrido, no caso

de uso de veiculo préprio.

Art. 6° Em caso de deslocamento aéreo, as passagens serdo adquiridas e fornecidas pela
AGEVAP, devendo ser solicitadas por e-mail ou por escrito com a antecedéncia minima de dez
dias uteis, respeitando os valores especificados no Anexo | desta Resolucao.

§ 1°. Em caso de impedimentb da ‘aduisigéo do bilhete aéreo p'ela AGEVAP, o pedido de
" reembolso sera efetuado através do formulario “Solicitacdo de Reembolso™ (Anexo Il), e o
pagamento sera realizado media;nte apresentacgdo de Cthrovantes fiscais validos, devidamente
datados e identificados com o nome do membro/convidado e itinerario, até o valor maximo
referido na tabela constante do Anexo | desta Resolucéo.

§ 2°. Os comprovantes de embarque deverdo ser obrigatoriaménte entregues a AGEVAP a titulo
de comprovacio de viagem; em até 5 (cinco) dias uteis apés o retorno;

§ 3° Devér—se-é optar sempre pela passagem da classe mais econémica disponivel.

Art. 7° 0O ree,rﬁbolso esta limitado aos valores constantes no Anexo | desta Resolugdo, caso a
de‘spesa exceda o previsto no referido Anexo, o reembolso do valor complementar devera ser
submetido & aprovacao do Diretério Colegiado. Paragrafo Unico. A aprovagao a que se refere o .
- caput deste artigo devera estar apensada a documentagdo elencada no Artigor 6° desta

¥

Resolugdo, no momento da solicitagdo de reembolso.
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CAPITULO Il
DAS DIARIAS

Art. 8° O pagamento das Diarias sera efetuado apos o recebimento pela AGEVAP da seguinte
documentac&o:

| - Formulério “Solicitacdo de Diaria” (Anexo V), devidamente preenchido;

Il - autorizacdo da despesa pelo (a) Presidente, em se tratando de despesas de membro ou
convidado oficial; ‘ :

Il — autorizacao da despesa pelo (a) Vice-Presidente, em se tratando de despesas do Presidente
do CBH- Rio Dois Rios.

- §1° Apés a realizagdo do evento o participante devera entregar o relatério de viagem (Anexo |lI)
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do seu regresso.
§ 2° Os convidados oficiais deverao apresentar, alem dos documentos elencados nos incisos |, Il

‘e 1l deste artigo, a Carta Convite que justifique a pertinéncia do reembolso.

Art. 9° Os valores relativos a Diaria serdo pagos antecipadamente, em parcela tnica, exceto em
situacbes emergenciais, em que os valores poderdo ser processados no decorrer da atividade a

ser desenvolvida pelo solicitante, obedecendo ao caput dos Artigos 10 e 11 desta Resolucéo.

“Art. 10° Para o calculo do valor a ser pago, serdo observados os seguintes casos:

| — Em caso de pernoite: 100% da Diaria referente a alimentacao e hospedagem;
Il - Em caso de viagem com duracdo superior a 4 horas, sem pernoite ou quando outra entidade
oferecer hospedagem: 100% da Diaria referente a alimentagéao;

Il — Em caso de viagem com duragao inferior a 4 (quatro) horas ndo sera concedida diaria.

Art. 11° No caso de cancelamento de viagem, os valores antecipados de Diaria deverao ser

devolvidos em até 10 (dez) dias Uteis a contar da data do cancelamento.
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§ 1° Na hipétese de o retorno ocorrer antes da data prevista, devera ser restituida a guantia
percebida a maior, em até 10 (dez) dias Uteis a contar da data do 'retorno;

§|-2° Estara igualmente obrigédo a restituir, e, neste caso, a totalidade do valor da Diaria recebida,
aquele que deixar de apresentar o relatério de viagem (Anexo Ill) no prazo de 1.0 (dez) dias uteis
a contar do seu regresso. : ; Lok |

§ 3° O ndo cumprimento do disposto neste artigo ensejara o indeferimento da concessdo de

‘futuras Didrias ao devedor, sem prejuizo das sangoes penais, civis e administrativas cabiveis.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12° Os membros/convidados que ja possuam ajuda de custo ou diaria garantida pela
instituicdo que repreéentam, n3o terdo direito ao beneficio para complementar as despesas
~ excedentes.

Art. 13° Os casos omissos serdo decididos pelo Diretorio do CBH- Rio Dois Rios.

Art. 14° Esta Resolucéao entra em vigor a partir da data de sua aprovacdo. -

Duas Barras, 26 de abril de 2012. @

JMME TEIXEIRA AZULAY

Diretor Presidente do CBH- Rio Dois Rios
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RESOLUGAO CBH - RIO DOIS RIOS n®° 19/2012

ANEXO |

- REEMBOLSO DE DESPESAS PARA REPRESENTACAO DE MEMBROS/CONVIDADOS DO
CBH- RIO DOIS RIOS EM EVENTOS OFICIAIS ;

DESPESA | R$ ~ DESCRICAO | PERIODO
' Transporte terrestre (6nibus intermunicipal, ' :
450,00 | interestadual, combustivel, pedagio, estacionamento e |  evento
“Transporte deslocamento da rodoviaria/aeroporto para
- - hotel/evento)
2.000,00 £ . Aéreo ; evento
“Translado | 88,00 . Taxi local | dia
Inscricdes | 500,00 : Nacional evento

W |
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RESOLUCAO CBH- RIO DOIS RIOS n° 19/2012
ANEXO li
SOLICITACAO DE REEMBOLSO

ANEXO Il - SOLICITACAO DE REEMBOLSO CBH- RIO DOIS RIOS
PARA PREENCHIMENTO DO SOLICITANTE

Instituicao:

Nome: PN Cargo:
Evento: | : Local:
Periodo:

Destino:

Atividades realizadas:

A

Meio de (- )Veiculo Alugado ( ) Veiculo Proprio () Taxi

Locomogao: ( ) Onibus . ( )Aéreo . ( )Outros
Documentos g
N° Data 2 Natureza do Gasto / Valor R$
! Total:

( ) Declaro que ndo recebo ajuda de custo, reembolso ou qualquer ajuda financelra da entidade que
represento junto ac. Comité de Bacia Hidrografica do Rio Dois Rios.
() Declaro que entreguei toda a documentacao prevista na Resolugio CBH- Rio Dois Rios n°19/2012.

: Assinatura do solicitante
Data: k3
: Nome do solicitante
: : Dados Bancarios :
CPF Banco N° Banco
RG Agéncia N° Agéncia
Tel. Celular Conta ¢/ digito verificador

PARA PREENCHIMENTO DA AGEVAP

AUTORIZAGAQ DA DESPESA

( ) Autorizo a despesa

Diretor ' ' }( ) Nao autorizada Data
AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO -

] { ) Autorizo a despesa

‘Coordenador de Gestio ' { ) N&o autorizada Data

Conta Corrente - " Projeto I Atividade




( COMITE DE BACIA DA REGIAO
HIDROGRAFICA RIO DOIS RIOS |

¢ ograﬁca

. RESOLUGAO CBH- RIO DOIS RIOS n° 19/2012

ANEXO lil
RELATORIO DE VIAGEM
Data:
Relatério ‘
de Viagem b ol

Nome:

Dados do Evento -

Nome do evento:

Local:
Data:

Objetivo da viagem:

“Justificativa:

Resultados/Conclusdes:

%ssi gatu r%
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ANEXO IV
VALOR DE DIARIAS PARA MEMBROS DO CBH- RIO DOIS RIOS E CONVIDADOS EM
EVENTOS OFICIAIS
.Diarias | Alimentacdo | Hospedagem TOTAL
Cidades com excegdo de capitaisj ~ R$ 50,00 R$ 170,00 R$ 220,00
Capitais com excegao de Brasilia 'R$ 70,00 R$ 230,00 R$ 300,00
) Brasilia ~ R$70,00 | R$250,00 | R$320,00

“w
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RESOLUGAO CBH- RIO DOIS RIOS N° 19/2012
ANEXO V
SOLICITAGAO DE DIARIAS

Nome:
Evento:
Periodo:
Destino:
Atividades a serem realizadas:

Cargo:
Local:

Inicio (data) Término (data)

. Dam Lol ‘Evento Orggo | Diaria| V3¢"

Valor Total Previsto
e Dados Bancarios :
CREN Banco N° Banco
- RG Agéncia N° Agéncia
' Conta c/ digito
Tel. Celular verificador |
ira' da entidade que

(€

) Declaro que nao recebo ajuda de custo, reembolso ou qualquer ajuda finance
represento junto ao Comité de Bacia Hidrografica do Rio Dois Rios., i
( ) Declaro que entreguei toda a documentacéo prevista na Resolucdo CBH- Rio Dois Rios n°19/2012.

Assinatura do solicitante
_| Nome do Iicitante

iy _ ( ) Autorizo a despesa
‘Birefor . . = | ( )Naocaulorizada .. Data
"~ AUTORIZACAO DEPAGAMENTO
s g : | ( ) Autorizo a despesa e
Coordenador de Gestao |(_)Nao autorizada __ |Data
~ Conta Corrente ~ Projeto / Atividade

”
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